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Carlos silva
São paulo, SP

Conciliação de contas correntes e contas garantidas diariamente;
Atendimento ao cliente e empresas, vendedores;
Responsável pelo pagamento a vendedores e representantes;
Responsável pelo faturamento contas a pagar e receber diário;
Responsável pela cobrança dos devedores duvidosos.
Provisão mensal de juros, IOF e CPMF sobre empréstimos, com o auxílio do Excel;
Responsável pelo departamento de comp

+informações

 8 anos de experiência
 possui carteira de motorista
 disponível para relocação
 disponível para viagens

entre em contato com carlos

celular. 1198510-8708 ou e-maill scarlosjose2@gmail.com

compartilhe

Experiências

SPICY COMUNICAÇÃO LTDA.

Março 2010 . Outubro 2012

Analista Administrativo Financeiro

Conciliação de contas correntes e contas garantidas diariamente;
Atendimento ao cliente e empresas, vendedores;
Responsável pelo pagamento a vendedores e representantes;
Responsável pelo faturamento contas a pagar e receber diário;
Responsável pela cobrança dos devedores duvidosos.
Provisão mensal de juros, IOF e CPMF sobre empréstimos, com o auxílio do Excel;
Responsável pelo departamento de compras e despachos Office Boy.
Responsável pela controladoria, contas a pagar e receber, fluxo de caixa, administração de capital de
giro, crédito e cobrança, faturamento e controles internos.
Pedidos de benefícios VR refeição, VR combustível e vale transporte para crédito no último dia do mês e
cadastro de novos funcionários;
Pedidos de crachás;
Lançamentos de reembolso de cursos regulares todo dia 10;
Solicitação de férias;
Processo de Admissões e demissões;
Lançamento de folha de pagamento CLT e Notas Fiscais para ser feita a programação de pagamento no
5º dia útil e dia 20 de cada mês;
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LP COMUNICAÇÃO LTDA

Outubro 2012 . Outubro 2013

Analista Financeiro

Responsável pelo gerenciamento de toda área administrativa e financeira, de uma equipe com oitenta
e cinco colaboradores.
Líder dos departamentos de Recursos Humanos, Departamento De Pessoal e Sistemas.
Responsável pelo gerenciamento do fluxo de caixa e planejamento financeiro.
Responsável pela controladoria, contas a pagar e receber, administração de capital de giro, crédito e
cobrança, faturamento e controles internos.
Organização dos processos internos e elaboração da política administrativa e financeira da empresa.
Estudo do melhor aproveitamento do sistema para maior eficiência da equipe.
Reestruturação da área administrativa e financeira, otimizando a eficiência da equipe.
Responsabilidade por todos os fechamentos de cambio da empresa; 
Contato com a Assessoria Contábil sobre os interesses dos funcionários;
Contato com a seguradora para fazer a apólice de seguros dos estagiários;
Lançamentos e programação de pagamentos de estagiários;

TAC TECNOLOGIA EM ARTEFATOS DE CONCRETOS.

Julho 2014 . Abril 2016

Gerente Financeiro

Responsável pelo gerenciamento de toda área administrativa e financeira,
Responsável pelo pagamento a vendedores e representantes;
Responsável pelo faturamento contas a pagar e receber diário;
Responsável pela cobrança dos devedores duvidosos.
Provisão mensal de juros, IOF e CPMF sobre empréstimos, com o auxílio do Excel;
Responsável pelo departamento de compras e despachos Office Boy.
Responsável pela controladoria, contas a pagar e receber, fluxo de caixa, administração de capital de
giro, crédito e cobrança, faturamento e controles internos.
Pedidos de benefícios VR refeição, VR combustível e vale transporte para crédito no último dia do mês e
cadastro de novos funcionários;
Pedidos de crachás;
Lançamentos de reembolso de cursos regulares todo dia 10;
Solicitação de férias;
Processo de Admissões e demissões;
Lançamento de folha de pagamento CLT e Notas Fiscais para ser feita a programação de pagamento no
5º dia útil e dia 20 de cada mês;
Contato com a Assessoria Contábi

Educação

Faculdade União Bandeirante

1988 . 1994

Superio Completo . gestão finança e negocios

Analise em Gestão e Financeira e administrativa e recurso financeiros.

Idioma

Inglês

. básico

Habilidades



Access

Excel

PowerPoint

Word

Internet

Suporte ao Cliente

Usabilidade
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